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‘ INFORME MENSUAL DE ACTIVIbADES g

B Guatemale, 30 de junio de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barries Vital de Redriguez -
Directora Ceneral del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiera Directora General e

Tengo el agrado de dirigirme a usted, poara presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

KARINA SUCELLY LARA ORTIZDE
Nombre completo del Contratista: ~ HERNANDEZ . Cul: 2405-14009-0101
Ndmero de controto: DGPCYN-029-459-2022 Acuerdo Ministerial: 287-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS . Nit del Contratister: 48633771
Nimero de Factura: DTE: 650527754 : 7 Serie: AZ283D03
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 . Periode del Informe: _Junio 2022
Monto Total del Contrate 0. 18,000.00 Plazo del Contrato; _01/04/2022 af 30/06/2022
Unidad Administrativa donde presta o
los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA. =~

"El TECNICO" se comipromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archive General de Centro
América de la_Direccion de Patrimonio Documental v Bibliogréfico de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural del Ministe;ixa""ae Cultura v Deportes df./éé& Ministetio, ¢on
dedicacion vy diligendia v con arreglo a Iaf prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Ténicos ue se describen a continuacién, sin ser estas limitotivas, sine
enunciativas. (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenade de Actividades:

-

“a) Apoyé en lus aplicaciones de las normas y procedimientos cotrespondientes a la actividod archivistica de organizacién

docurnental del Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Naclonail.

b)  Apaoyé en el cumplimiento de [os lineamientos para la dasificacion, ordenacién, descripcién documental y conservacién, v velar de
que sean realizados conforme al procedimiento establecido por el Archivo General de Centro América

¢ Apoyécon la productividad de los procesos de conservacion v Organizacién documental de acuerdo a ias metas establecidas del
area.

d)  Apoyé en redlizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentaies bajo resguardo v custodia del
Archivo General de Centro América,

e)  Apoyé en el cambio de las cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la documentacién y asf
misma extraer de los documentos articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso de
digitalizacién,

fi  Apoyé en reuniones técnicas a las que se me convoco pard temas sobre la documentacion del fondo documental de
Huehuetenangs GTPN 13. Brinde apoyo en la aplicacion, desarrolio y monitoreo de los procesos archivisticos, resguarde y custodia
clet Fondo Documental.

. €@)  Apoyé en el traslado de documentacién organizada ol drew de digitalizacién

h) Apoyéenel proceso de Acceso, Digitalizacion o custodia Documental cuando sea necesario.
[ Brindé apoyo en ja elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérice de la Policia

" Apoyé en ios procesos de impieza de toda la documentacion del Archive.

k) Apoyé con actividades en relacién con la conservacién del Edificio v que prevengan cualguier riesgo o vulnerabilidad contra el

fondo documental.
) Apové en realizar actividades archivisticas, difusidn cultural y acceso a la informacién en lats instalaciones del Archivo General de

Centre América, requerido por el jefe inmediate.

Karina Sucelly Lara Ortiz de Herndndez Li¢enciado Haroldo Boanes Zamora

Nombre Compieto del Contratista
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
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Guatemala, 30 de junio de 2022

Arguitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez ,.-"V‘
Directora General del Patrimonio Cultural v Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache

Estimeada Sefiora Directora General

s
5
o

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe de RESULTADCS de actividades siendo el siguiente:

KARINA SUCELLY LARA ORTIZ DE . =
Mombre completo del Contratista: _HERNANDEZ CUl: 2405-14009-0101
Nimero de contrator DGPCYN-029-459-2022 / L Acuerdo Ministerial: 287-2022 _
Servicios {Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 48633771 - _
Nimero de Factura: DTE: 650527754 .~ Serie: A2283D03 T
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 L 5 Periodo del Informe: _Junio 2022 '
Monto Tctal del Contrato . 18,000.00 Plozo def Contrato:  01/04/2022 al 30/06/2022
Unidad Administrative donde presta b - e
los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA,
Objetivos del Contreto: "E) TECNICO" se compromete & prestar sus servicios TECNICOS b pnra el Archive General de Centro América

de la Direccidn de/Pcrtnmomo Documental y B|bl|ograﬂco de la Direccién General del Patnmomo Cudturct
v Natural deI»Mlmsteno de Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacion v dlhgencla y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, én la prestacién de Servicios Técnicos que se tescriben a
continuecian, sin ser estas limitatives, sino enunciativas.(segan causula de contrato: Tercera)

Desarrollc Ordenado de los Resultades Obtenides:

6)

P

9]

dy’

)

_ )

h)

N
k)

Apoyé en las oplicaciones de las normas v procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del

" Fondo Documental dei Antigue Archive Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la desificacin, ordenacién, descripcién documental y conservacién, velar de que sean
realizedos conforme al procedimiente establecido por el Archivo General de Centro América

Apoyé con lo productividad de los procesos de conservacién y Organizacion documental de acuerdo o las metos establecidas del drea, Se

_trabajo 8 Ul del Fondeo Documental GTPNi3 Huehuetenango,

Apoyé en redlizar el proceso de organizacidn documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo v custodia del Archive
General de Centro América. Se apoyd en la identificacidn, conservacién de la decumentacion del fondo Documental GTPNI13.

Apoyé en el cambio de las cajas gue se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas gue contienen la documentacion. asi mismo
extraer de los documentos articuios que puedan deteriorar lg documentacion en aras de viabilizar el proceso de digitalizacién. Apoyé en
armado de unidades de instalacion con el debido resguardo de la decumentacion se extrajo agentes metdlices v se trato documentacion

qua contenia hongo.

Apoyé en reuniones técnicas ¢ las que se me convocd, se asistid a 3 reuniones para tratar temas sobre la documentacién del fondo

-documental de Retalhuleu Huehuetencngo GTPN13.

Apoyé en el traslado de documentacidn organizada al drea de digitalizecion
Apoyé en el procesc de Acceso, Digitalizacién o custodia Documental cuande sea necesario. Se apoyé en el traslado de unidades de
instalacién.

Brindé apoya en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antigue Archive Histérico de la Pelicia Nacienal.

Apové en los procesos de limpieza de toda la documentacion dei Archive,

Apoyé con actividades en relacion con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesge o vulnerabilidad comntra el fondo
documental. Se apoyd dos veces en barrer la terraza.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y accese o la informeacidn en los instadaciones del Archivo Genergl de Centre

América, requerido por el jefe inmediato. !
i

Karina Sucelly Lara Ortiz de Hernéndez Mudo Haroldo Boawel'ges Zamora
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES o

Arguitecta Jenny Ivette Barrios Vital de Rodriguez o
Directora General del Patrimonio Cultural v Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Gucaternaia, 30 de junio de 2022

-

Tergo el agrade de dirigirme a wsted, para presentarle mi informe FINAL de uctividé’des siendo el siguiente:

Nombre completo de! Contratista:

Ndmero de contratos

Servicios (Técnicos o Profesicnales):

Nimero de Fadura:
Henorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato
Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Objetivos del Controto:

KARINA SUCELLY LARA ORTIZ DE 7

~ cut: 2405-14009-0101 <

MERNANDEZ )
DGPCYN-029-459-2022 - Acuerdo Ministerial: _287-2022

TECNICOS = Nit del Contratistc; 48633771 P - o
DTE: 650527754 ] < Serie: A2283D03 N .

Q. 6,000.00 L Petriodo del Informe: _ Junio 2022 s

Q. 18,000.00 - Plazo del Contrato:  01/04/2022 al 30/06/2022

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA, " -

"El TECNICO" se compromete o prestar sus servicios TECNICOSpdru el Archivo Genercl de Centro América de la
Direccién de Potrimonie Docurnental v Bibliegréfico de la Direccién General del Datrimgnio""tulturcl y Natural del
Ministerio de Culi:grci"y Deportes de este Ministerio, con deicacién y diligencia y con drregle @ los prescripciones de
sus comocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen @ continuaddn, sin ser estas
limitativas, sine enunciativas,(segdn Clausula decontrate: Tercera).

Des/cu:rollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durente el Periode Comprendido:

e

Apoyé en la aplicacidn de las normes y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de orgunizacion

4 documental del Fonde Documental del Antiguo Archive Histdrico de la Policia Nacional.
_B)  Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacion, ordenacidn, descripcién documental y conservacian, y velar

de que sean realizados confortne a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

€ Apoyéconla productividad de los procesos de conservacion v organizacion documental de acuerdo o Jas metas establecidas

del area.

) Apoyé en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales baje resguardo y custodia del
e Archivo General de Centro América

a) Apoyé en el cambio de cajas que se encontraron en mal estade, las carpetas deterioradas que contenian la documentacion y

asi mismo se extrajo de los documentos articules que podian deteriorar la documentacitn en dreas de viabilizar ef proceso de

- digitalizacion.

" f - Apoyé en reuniones técnicas o las que se me convocd: Brindé apoyo en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos
archivisticos, resguardo v custodia del Fondo Documental,

9)- Apoyé en el traslado de docurnentacién organizada al Grea de digitalizacion,

- n)  Apoyé en el procese de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando seqa necesario.

Brindé apoyo en la elaboeracién de informes de avances del Fonde Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia

D Brindé apoyo en &l proceso de limpieza de toda la documentacién del Archive.
k) Apoyé en actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio v que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad

- contra el fonde documental,
Iy Apoyé en redlizar actividades archivisticas, difusidn cultural y acceso o Ja informacién en las instalaciones del Archivo General

de Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato.

Karina Sucelly Lara Ortiz de Hernéndez _f’{

i

4
5

Nombre Completo del Controtista & N‘WW
(segiin Clausula de cortrata: in

Servicl

WWenciado Haroldo Boan -g\gs zamota
ida "

Fsrpiadeﬁaa{?bﬁmf

e Bualua los Sel

cios
o

Firma v sello de la Autoridad qu

(n Cl la decont pci 3
{segiin Clausula Ew:#ﬁ?ffﬁﬁfﬁ.@?)
W Wnes

Archivo General de Centro Ameérica



